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POLITICA INTERNA DE PROTECAO DE DADOS

1. OBJETIVO

Esta politica estabelece as diretrizes para o tratamento adequado e seguro
de dados pessoais na AMARE, em conformidade com a LGPD e outras
normas aplicaveis. Visa garantir a privacidade dos colaboradores e
assistidos, bem como promover a cultura de protegcdo de dados dentro da
organizagao.

2. ABRANGENCIA

Aplica-se a todos os colaboradores, voluntarios, estagiarios, prestadores de
servigos e demais pessoas que, no exercicio de suas fungdes, tratem dados
pessoais em nome da AMARE.

3. DEFINICOES IMPORTANTES

» Dado pessoal: Informacéao que identifica ou pode identificar uma pessoa
natural (ex: nome, CPF, e-mail, telefone).

» Dado sensivel: Dado pessoal sobre origem racial, convicgdo religiosa,
opinido politica, saude, vida sexual, entre outros.

e Titular dos dados: Pessoa fisica a quem os dados se referem.

e Tratamento de dados: Toda operacgdo realizada com os dados, como

coleta, uso, armazenamento, compartilhamento, excluséo.

4. PRINCIPIOS DO TRATAMENTO DE DADOS

AMARE compromete-se a tratar os dados pessoais com base nos seguintes
principios:
« Finalidade: Utilizar os dados apenas para fins legitimos, especificos e
informados ao titular.

e Necessidade: Limitar o tratamento ao minimo necessario para atingir a
finalidade.
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e Transparéncia: Informar de forma clara os titulares sobre o uso de seus
dados.

» Seguranga: Adotar medidas para proteger os dados contra acessos ndo
autorizados, vazamentos ou perdas.

» Prevengéao: Agir para evitar danos decorrentes do uso inadequado dos
dados.

» Responsabilizagdo e prestagcdo de contas: Estar apta a demonstrar a
conformidade com a LGPD.

5. RESPONSABILIDADES INTERNAS

e Colaboradores e voluntarios: Devem tratar dados conforme esta
politica, respeitar o sigilo das informagdes e relatar incidentes
imediatamente.

e Coordenagdao de Protecdao de Dados (DPO): Responsavel por
supervisionar o cumprimento da LGPD, responder a demandas de
titulares e promover treinamentos internos.

» Gestores: Devem garantir que suas equipes conhegam e cumpram esta

politica.

5.1 DPO (DATA PROTECTION OFFICER)

Pessoa encarregada pelo Tratamento de Dados Pessoais — € uma figura
prevista pela Lei Geral de Protegéo de Dados (LGPD - Lei n°®13.709/2018).

Fungao do DPO:

O DPO ¢ o responsavel dentro da organizagao por garantir o cumprimento
da LGPD. Ele atua como um elo entre a organizagao, os titulares dos dados
e a ANPD (Autoridade Nacional de Protegao de Dados).
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Principais atribuicées do DPO:

1.Aceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares dos dados (ex:

pedidos de corregéao, exclusdo ou informacgdes).

2.Prestar esclarecimentos e adotar providéncias sobre o uso de dados.

3.0rientar os colaboradores e gestores da ONG sobre boas praticas de

protecdo de dados.

4.Cooperar com a ANPD, quando necessario.

5.Manter registros e politicas internas relacionadas a privacidade e a

protegédo de dados.

6. BOAS PRATICAS DE SEGURANGCA DA INFORMAGCAO

Todos devem:

Utilizar senhas fortes e ndo compartilha-las.

Evitar o envio de dados pessoais via canais nao seguros (ex: WhatsApp, e-
mail pessoal).

Manter documentos fisicos sob guarda segura (armarios trancados).

Ndo coletar dados desnecessarios em formularios, cadastros ou
abordagens com o publico.

Descartar corretamente documentos fisicos com dados pessoais
(trituragéo ou descarte seguro).

Usar dispositivos de forma responsavel (sem deixar informacgdes
acessiveis em telas publicas).
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7. CONSENTIMENTO E DIREITOS DOS TITULARES

Nos casos em gque o consentimento € necessario, ele sera obtido de forma
livre, informada e inequivoca. AMARE garante os seguintes direitos dos
titulares:

e Confirmagao do tratamento de dados;

Acesso aos dados;

Corregéo de dados incompletos ou desatualizados;

Eliminagéo de dados quando aplicavel;
Portabilidade;

Revogacgédo do consentimento.

8. COMPARTILHAMENTO DE DADOS

O compartilhamento de dados com parceiros ou prestadores sera realizado

apenas quando:
» Necessario para a execugdo de projetos ou atividades da ONG;
e Mediante garantia de que o terceiro também cumprira os requisitos da
LGPD;
e Formalizado por contrato com clausulas de protegédo de dados.

9. TREINAMENTOS E CONSCIENTIZACAO

AMARE promovera treinamentos periodicos sobre protegédo de dados e
seguranga da informacgdo para toda a equipe, como forma de manter a

cultura de conformidade e responsabilidade ética no tratamento de dados.
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10. PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO

O nédo cumprimento desta politica podera resultar em sancgdes

administrativas, adverténcia, suspensdo ou desligamento, conforme a

gravidade do caso e o regimento interno da AMARE.

11. ATUALIZAGOES DA POLITICA

Esta politica podera ser revisada periodicamente, sempre que necessario,

para garantir sua atualizagdo as mudancgas legislativas ou operacionais.

Esperantina (PI), 9 de julho de 2025
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Jozirene Oliveira Chaves de Carvalho
presidente



